i INFORMATIONS PRATIQUES ET DEMARCHES

ABSENCE ET RETARD

Je suis en retard

Je présente mon carnet de liaison au bureau de la vie scolaire.
Je sais que je suis en retenue le soir-méme apres que mes
parents ont été prévenus.

Je suis absent(e)

Mes parents ou mes tuteurs Iégaux téléphonent au bureau de
la vie scolaire dés ma premiere heure de cours pour donner
le motif de mon absence.

Je demande a mon bindbme de classe de photocopier les
cours a la vie scolaire et de m’informer du travail a faire.

Je vais étre absent(e)

Mes parents ou mes tuteurs légaux remplissent un billet
d’absence (rose) dans mon carnet de liaison et je le dépose
dés que possible au bureau de la vie scolaire.

J’ai été absent(e)

Mes parents ou mes tuteurs légaux remplissent un billet
d’absence (rose) dans mon carnet de liaison et je le dépose
au bureau de la vie scolaire avant la premiére heure de cours
du jour de mon retour.

MALADIE ET ACCIDENT

Je ne peux pas faire de sport
exceptionnellement

Mes parents ou mes tuteurs légaux écrivent un mot partie
correspondance a lintention du professeur d’E.P.S. Ce
dernier signe le carnet et je demande a la vie scolaire de faire
une copie. Je reste au collége sur le temps du cours d’E.P.S.

Je ne peux pas faire de sport
sur une longue durée

Mes parents ou tuteurs légaux demandent a mon médecin
traitant de compléter une dispense de sport. Je la montre ensuite
amon professeur d'E.P.S. puis la donne ala vie scolaire.

S’il s’agit d’'une dispense de moins de trois mois, je ne suis
pas autorisé(e) a quitter le college et devrai assister au cours
ou rester en étude.

Je suis malade (*)

Je demande la permission au professeur d’aller a I'infirmerie
apres avoir rempli mon carnet de liaison page 21,
accompagné(e) d’un autre éleve.

Je me blesse (*)

Je vais a linfirmerie avec mon carnet de liaison,
accompagné(e) d’'un autre éléve. Si cela arrive en cours
et qu’il s’agit d’'une blessure importante, mon professeur
rédigera un formulaire d’accident.

DISCIPLINE

Je suis exclu(e) de cours

Muni(e) du billet d’exclusion du professeur et accompagné(e)
par un camarade désigné, je m’'adresse au bureau de la
C.P.E. (en cas d’absence, la vie scolaire). L’exclusion est
notée sur I'ENT.

J’ai une retenue ou une
punition

Je fais signer mon carnet par mes parents et je le présente a
I'adulte responsable lors de la retenue. Je vérifie qu'il/elle le
signe a la fin de la retenue.

DEMI-PENSION

Demi-pensionnaire : je ne
déjeune exceptionnellement
pas a la cantine

Je fais remplir un billet (blanc) de demande de sortie excep-
tionnelle dans mon carnet de liaison et le présente ensuite a
la vie scolaire avant 10h le jour-méme. Ne donne pas droit a
une remise d’ordre. Je montre le talon du billet tamponné a la
grille lors de ma sortie.

Je ne veux plus étre demi-
pensionnaire

L’inscription se fait pour 'année scolaire. Si ma situation exige
néanmoins ma désinscription, mes parents doivent contacter
le service d’intendance.

AUTRES

Je dois racheter un carnet de
liaison

J’apporte au secrétariat d’'intendance le formulaire remis par
la vie scolaire complété et signé par mes parents et le mon-
tant du carnet de liaison. J'apporte ensuite le coupon remis
par le secrétaire au bureau vie scolaire. Je récupére a la ré-
création suivante mon nouveau carnet.

(*) Procédure a suivre les jours de présence de l'infirmiére (voir le planning sur la porte). Les autres jours,
s’adresser a la vie scolaire: Pour rappel, aucun médicament ne pourra étre administré par ce service.
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